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REGOLAMENTO 

 

PREMESSA 

La scuola primaria “S. A. Merici” è luogo di formazione, di educazione e di acquisizione 

di conoscenze. La comunità educante si ispira, nel suo operato educativo e didattico, 

alla pedagogia di S. Angela Merici e si attiva per contribuire alla crescita di personalità 

ricche, consapevoli, critiche, capaci di realizzare la sintesi tra cultura e fede, tra fede e 

vita attraverso una costante attenzione a ciascuno. 

Il percorso formativo si attua anche attraverso il Regolamento di Istituto, inteso come 

strumento che orienta ai valori. Infatti, le regole, comunicate e spiegate tanto agli 

alunni quanto alle loro famiglie, chiedono impegno e fatica, ma danno sicurezza e 

serenità. 

 

1: FUNZIONAMENTO DEL PLESSO 

ENTRATA 

L’ingresso nelle aule deve avvenire in modo da consentire un puntuale e regolare 

inizio delle lezioni.  

I ritardi devono essere giustificati sempre compilando il modulo predisposto sul diario. 

Per le famiglie che ne hanno necessità, l’orario di entrata è possibile dalle ore 7.30. 

I genitori possono accompagnare gli alunni fino alla portineria e non è loro permesso 

l’accesso agli ambienti scolastici. 

 

Ore 7.30 - 8.15 luogo di accoglienza: palestra 

Ore 8.15 - 8.25 luogo di accoglienza: aula 

 

Per l’ammissione in classe in caso di ritardo è necessaria la compilazione dell’apposito 

spazio sul diario. Dopo cinque ritardi la coordinatrice invierà alla famiglia un 

richiamo scritto. 
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USCITA 

Al termine delle lezioni gli alunni vengono accompagnati dagli insegnanti fino all’uscita 

della scuola e sono utilizzate l’entrata principale e il passo carrabile. 

Le classi prime e seconde escono alle ore 15.50; tutte le altre alle ore 16.00.  

Per permettere una uscita più sicura degli alunni i genitori sono tenuti ad 

attendere i propri figli fuori dai cancelli. 

I genitori sono tenuti a segnalare il nominativo delle persone incaricate a ritirare il 

figlio/a; senza comunicazione scritta, la scuola non è autorizzata ad affidare i minori a 

terze persone. 

Gli alunni che non vengono ritirati puntualmente all’orario indicato, per motivi di 

sicurezza, non possono attendere in portineria, ma verranno affidati alla persona 

incaricata del servizio di post-scuola. 

  

USCITA ANTICIPATA 

In casi particolari, gli alunni possono lasciare la scuola anticipatamente previa 

richiesta scritta dai genitori.  

Il ritiro può avvenire alle 12.30, alle 13.00, oppure alle 14.00.  

Si chiede di rispettare tali orari per non disturbare lo svolgimento delle lezioni. 

 

ASSENZE 

Per la riammissione a scuola dell’alunno dopo l’assenza è necessario la 

giustificazione scritta sul diario di uno dei genitori o di che ne fa le veci. 

La scuola non è tenuta ad assegnare anticipatamente i compiti in caso di assenza 

programmata per vacanza.  

In caso di assenza prolungata per malattia, saranno gli insegnanti a comunicare ai 

genitori le modalità di recupero. 

 

PROCEDURA DEI RECLAMI 

I reclami possono essere espressi in forma orale o scritta e devono contenere 

generalità e indirizzo del proponente. I reclami anonimi non verranno presi in 

considerazione. 

  

Tutti i reclami chiari e circostanziati produrranno una azione di accertamento. 

Per eventuali chiarimenti o necessità di confronto le figure di riferimento sono gli 

insegnanti, la vice-coordinatrice e la coordinatrice. 

 

 

 



2: GLI ALUNNI 

NORME DI COMPORTAMENTO 

Gli alunni sono tenuti  

- ad avere, nei confronti di tutto il personale e dei compagni, il rispetto consono ad 

una convivenza civile;  

-  a frequentare regolarmente le lezioni, a favorirne lo svolgimento e ad assolvere agli 

impegni di studio.  

La nostra scuola si propone di educare secondo valori umani e cristiani che guidino gli 

alunni a scelte progressivamente più consapevoli; chi sceglie questo istituto è tenuto a 

seguire le ore di insegnamento della religione cattolica ed è invitato a partecipare ai 

momenti di preghiera e agli incontri a carattere religioso. 

Inoltre: 

1. Ogni alunno deve essere presente alle attività didattiche e a tutte le proposte 

culturali e formative collegate all’attività e all’orario scolastico presenti nel PTOF e 

oggetto di osservazione e valutazione. Responsabili di tale impegno sono le famiglie. 

2. I rapporti interpersonali siano di estrema correttezza e rispetto, nelle modalità e nel 

linguaggio, così da realizzare un ambiente umano ricco e formativo. 

3. Negli spostamenti all’interno dell’ambiente scolastico si richiede prontezza e 

autocontrollo, per evitare inutili perdite di tempo e disturbo; anche durante gli 

intervalli non sono ammessi giochi pericolosi, scherzi ineducati e di cattivo gusto. 

4. È necessaria la precisione nel portare a scuola il materiale richiesto. Non sono 

ammessi oggetti pericolosi, di valore, videogiochi e cellulari accesi in orario scolastico. 

5. In caso di inadempienze o di mancanze non gravi, ogni docente adotta i 

provvedimenti correttivo - educativi più adeguati. Dopo ripetuti richiami si richiede 

l’intervento della Coordinatrice, che deciderà i rimedi del caso. 

6. Le gravi scorrettezze in ordine al rispetto delle persone e dell’ambiente, al 

comportamento e al linguaggio, nonché gli atteggiamenti contrari ai valori che 

ispirano la Scuola Cattolica, possono essere motivi sufficienti per l’allontanamento o la 

sospensione temporanea dalle lezioni. 

7. Agli alunni si richiede: un abbigliamento serio e decoroso, l’utilizzo del grembiule, 

un comportamento rispettoso delle persone e un linguaggio corretto. Ognuno è tenuto 

ad avere cura del materiale scolastico proprio, altrui e della scuola. I danni 

eventualmente provocati all’ambiente e al materiale dovranno essere risarciti. 

8. È consentito portare a scuola inviti per feste di compleanno solo se tutti gli alunni 

della classe sono invitati. Tali inviti possono essere consegnati con l’autorizzazione 

dell’insegnante durante la ricreazione. 



9. Durante le lezioni è consentito uscire dalla classe solo in casi particolari con il 

permesso del docente. Nel cambio d’ora gli alunni restano nella propria aula.  

10. È severamente vietato uscire dalla scuola senza il permesso dei genitori. 

 

3: I GENITORI 

1. I genitori, all’atto dell’iscrizione dei propri figli, si assumono con la scuola l’impegno 

di operare per realizzare una piena collaborazione, nello spirito del Progetto Educativo 

d’Istituto. 

2. È dovere dei genitori partecipare alla vita della scuola anche attraverso gli Organi 

Collegiali, eleggendo i propri rappresentanti nei Consigli di classe e d’Istituto. 

3. Ogni forma di partecipazione dei genitori alla vita della scuola si svolge in clima di 

mutua fiducia e collaborazione. Hanno particolare rilievo: 

a. Gli incontri individuali con i docenti, la coordinatrice, in cui, i genitori sono 

informati sul rendimento scolastico, sulla maturazione globale dei propri figli e a 

loro volta espongono eventuali difficoltà e pareri. Le modalità d’incontro con i 

docenti sono da remoto utilizzando la piattaforma Meet con la mail istituzionale.  

  b. I Consigli e le assemblee di classe (in presenza). 

  c. Le proposte formative offerte dalla scuola. 

  

4. Tempi, luoghi e modalità di convocazione dei genitori sono trasmessi dalla scuola o 

dagli insegnanti tramite comunicazione scritta.  

5. Non sono consentite visite ai figli o telefonate durante lo svolgimento delle attività 

scolastiche. Gli insegnanti possono essere contattati esclusivamente tramite la 

segreteria della scuola e non privatamente. Per urgenze rivolgersi alla direzione. 

6. Per quanto riguarda l’aspetto amministrativo si rimanda alle specifiche indicazioni 

dell’ufficio preposto dell’Istituto scolastico. 

  

I DIRITTI DEI GENITORI 

 I genitori hanno il diritto di: 

 Conoscere l’offerta formativa della scuola 

 Partecipare attivamente al processo educativo 

 Formulare proposte e offrire la loro disponibilità per l’animazione di particolari   

momenti della vita scolastica ogni qualvolta se ne presenti la necessità 

 Essere resi partecipi del processo di apprendimento del figlio 

 Incontrare gli insegnanti, previo appuntamento, per aggiornamenti circa il 

percorso educativo didattico del figlio 



 Richiedere la convocazione dell’assemblea di Classe, tramite i Rappresentanti, 

per affrontare problematiche di interesse comune 

  

 

NORME DA RISPETTARE 

  

Rispettare la puntualità dell’orario di inizio delle lezioni e di ritiro dei propri figli. 

Accompagnare i figli a scuola senza accedere alle aule. 

Utilizzare gli appositi talloncini sul diario per giustificare le assenze, eventuali ritardi 

e uscite anticipate. 

Comunicare per iscritto eventuali variazioni circa le persone che ritirano i figli inviando 

in segreteria copia del documento di identità. 

Comunicare eventuali variazioni di indirizzo o recapito telefonico. 

Non è consentito chiamare telefonicamente gli insegnanti impegnati in classe. 

Non è possibile accedere alle aule al termine delle lezioni e durante il fine settimana. 

Non è consentito l’accesso di animali negli spazi della scuola.   

Non è permesso lasciare i bambini privi di vigilanza o farli giocare negli spazi interni e 

di accesso della scuola.  

Le comunicazioni inviate a casa devono essere sempre firmate per consentire alla 

scuola di accertarsi della presa visione delle stesse da parte delle famiglie. 

 

4: RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA 

Tutte le comunicazioni tra scuola e famiglia verranno effettuate tramite diario o mail 

della segreteria. Sarà cura dei genitori prenderne visione e firmarle. Il diario è un 

documento ufficiale, deve essere utilizzato e custodito con ordine e cura. 

Nel corso dell'anno sono previsti due consigli di classe: uno all’inizio dell’anno 

scolastico e uno nel secondo quadrimestre.  

Sono programmati colloqui con gli insegnanti.  

Oltre alle occasioni previste, gli insegnanti sono disponibili ad incontrare i genitori, se 

necessario, previo appuntamento.  

 

5: CELLULARI O ALTRI DISPOSITIVI ELETTRONICI  

È confermato il divieto di utilizzare il cellulare e altri dispositivi elettronici durante le 

lezioni, trattandosi di elementi di distrazione propria e altrui e di una mancanza di 

rispetto verso tutti, come già stabilito dallo Statuto delle studentesse e degli studenti 

del 1998 e dalla circolare ministeriale n. 30 del 2007.  

Sono dispositivi personali che, se portati a scuola, vanno mantenuti spenti e in 

cartella.  

L’istituto è sollevato da ogni responsabilità per smarrimento o danneggiamento.  

 



6: REGOLAMENTO DELLE VISITE GUIDATE E DEI VIAGGI D’ISTRUZIONE  

La scuola arricchisce l'offerta formativa organizzando viaggi di istruzione, visite 

guidate, lezioni con esperti. Per le uscite sul territorio si richiederà una sola 

autorizzazione per l'intero anno scolastico; i genitori verranno comunque informati di 

volta in volta.  

Le visite guidate e i viaggi di istruzione si configurano come un’esperienza di 

apprendimento e di crescita della personalità e costituiscono, pertanto, vere e proprie 

attività complementari della scuola; come tali la partecipazione ad esse non è 

facoltativa. 

 

La Coordinatrice Didattica è disponibile ad incontrare i genitori previo appuntamento 

da fissare tramite la segreteria o con richiesta scritta sul diario del proprio figlio/a. 

  

Certi della vostra preziosa collaborazione, auguriamo un sereno e proficuo anno 

scolastico. 

  

 

Bergamo, 14 giugno 2023 

  

La Coordinatrice e gli Insegnanti 


